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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ПОСЕЛЕНИЯ  НОВОФЕДОРОВСКОЕ  В  ГОРОДЕ  МОСКВЕ

РЕШЕНИЕ

ПРОЕКТ
от ___________________ №_______

ОБ ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

ПОСЕЛЕНИЯ НОВОФЕДОРОВСКОЕ В ГОРОДЕ МОСКВЕ

В целях обеспечения свободного доступа граждан и организаций к информации о деятельности органов местного самоуправления поселения Новофедоровское, во исполнение Федерального закона Российской Федерации от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", руководствуясь Положением о порядке формирования, размещения и обеспечения доступа к официальной информации о деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц органов местного самоуправления поселения Новофедоровское, Совет депутатов решил:

1. Утвердить:

1.1. Положение об официальном сайте органов местного самоуправления поселения Новофедоровское (далее - Официальный сайт) согласно приложению 1.

1.2. Перечень информации, подлежащей размещению в сети Интернет, согласно приложению 2.
1.3. Перечень информации, подлежащей размещению в сети Интернет, согласно приложению 3.
1.4. Регламент функционирования интернет-приемной Официального сайта, согласно приложению 4.
2. Считать адрес www.новофедоровское.рф официальным адресом сайта органов местного самоуправления поселения Новофедоровское в сети Интернет.
3. Признать утратившим силу решение Совета депутатов сельского поселения Новофедоровское от 28.01.2011 года № 116/19 «Об утверждении положения об официальном интернет-сайте сельского поселения Новофедоровское».
4. Опубликовать настоящее решение в газете «Сборник правовых актов поселения Новофедоровское» и разместить на Официальном сайте в сети Интернет.

Глава поселения
Новофедоровское








   Г.П. Пензов
Приложение 1

к решению Совета депутатов
поселения Новофедоровское
в городе Москве

от _____________ г. № ____
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОФИЦИАЛЬНОМ ИНФОРМАЦИОННОМ ИНТЕРНЕТ-САЙТЕ

ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

ПОСЕЛЕНИЯ НОВОФЕДОРОВСКОЕ
1. Основные положения

1. Настоящее Положение определяет порядок работы официального информационного Интернет-сайта органов местного самоуправления поселения Новофедоровское (далее - Официальный сайт).

2. Сайт является официальным источником информации о деятельности органов местного самоуправления поселения Новофедоровское в сети Интернет. Информационные ресурсы, размещаемые на сайте, являются открытыми и общедоступными.

3. Официальный адрес сайта в сети Интернет: www.новофедоровское.рф.

4. Официальный сайт объединяет информацию Совета и администрации поселения. Информация на Официальном сайте в зависимости от периодичности ее обновления разделяется на следующие категории:

постоянная информация - статичная, редко обновляемая информация (основные географические и демографические сведения о муниципальном образовании, структура органов местного самоуправления и т.д.);

периодически обновляемая информация - информация, обновляемая по мере внесения изменений;

оперативная информация - информация, обновляемая не реже одного раза в неделю (новости, информация о реализации мероприятий поселения);

разовая информация - непериодическая информация, размещаемая по мере необходимости (ответы на вопросы и обращения граждан, разъяснения и т.д.);

привлеченная информация - информация, используемая из иных источников (в том числе и негосударственных) по соглашению с владельцем информационных ресурсов. Пользователи должны быть в обязательном порядке извещены о статусе информации, размещаемой на сайте.

5. Информация, размещаемая на сайте, имеет статус официальной. Иной статус информационных материалов оговаривается отдельными примечаниями к ним. При использовании, цитировании и перепечатке информационных материалов с Официального сайта обязательным требованием является ссылка на его электронный адрес.

2. Цели и задачи сайта

1. Цели сайта:

1.1. Обеспечение прозрачности, информированной открытости органов местного самоуправления поселения Новофедоровское.

1.2. Повышение эффективности общественного контроля.

2. Основные задачи сайта:

2.1. Обеспечение открытости деятельности в поселении Новофедоровское и доступности информационных ресурсов для пользователей сети Интернет.

2.2. Удовлетворение информационных потребностей поселения, общественных организаций и граждан поселения в получении объективной информации о деятельности органов местного самоуправления поселения Новофедоровское.

2.3. Содействие созданию единой информационной инфраструктуры.

3. Структура сайта

Структура сайта может меняться администрацией поселения Новофедоровское с учетом требований Федерального закона от 09.02.2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

4. Порядок подготовки и размещения

информационных материалов на сайте

1. Информационные материалы представляются по мере необходимости обновления информации органов местного самоуправления поселения.

2. Информационные материалы подписываются руководителем органа местного самоуправления.

3. Информационные материалы готовятся на бумажном носителе - в виде их копий, заверенных в установленном порядке, в электронном виде - по электронной почте и на флеш-накопителях.

4. Информационные материалы должны быть достоверны, точны и своевременны. Информационные материалы должны иметь следующую обязательную информацию:

дата предоставления информации;

фамилия, имя, отчество и должность исполнителя (автора) или владельца информации.

5. Архивные копии информационных материалов на бумажном носителе, размещенных на сайте, подлежат хранению в течение года в администрации.

6. Ответственность за содержание и достоверность представляемых для размещения на сайте информационных материалов несут уполномоченные лица, предоставившие информацию в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы и поселения Новофедоровское.

7. В случае выявления ошибок и неточностей в размещенном на сайте информационном материале публикуется исправленный текст и дополнительно публикуется сообщение о факте исправления.

8. Сайт может содержать информационные материалы, опубликованные на других сайтах и Интернет-порталах. Такие информационные материалы размещаются на Интернет-портале с обязательным указанием электронного адреса их источника.

9. На сайте недопустимо размещение информационных материалов, запрещенных к размещению в соответствии с законодательством Российской Федерации.

10. Размещение на сайте информационных материалов, носящих рекламный характер, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

11. Не допускается расхождение между одними и теми же информационными материалами, размещаемыми в разных разделах сайта.

5. Организационно-техническое и информационное

обеспечение сайта

Техническая эксплуатация сайта осуществляется уполномоченным лицом, который обеспечивает:

- администрирование сайта, организацию доступа пользователей к информации, размещенной на сайте, и ведение статистики обращений к сайту;

- защиту информации, размещенной на сайте, от незаконного вмешательства, других несанкционированных действий, а также от утраты, искажения и разрушения;

- размещение информации на сайте, осуществляет ее обновление и удаление;

- обработку входящих информационных материалов, форм обратной связи, подготовку ответной информации и размещение ее на сайте;

- сбор, обобщение и распределение информационных материалов по разделам сайта согласно его структуре;

- регистрирование сайта в российских и зарубежных каталогах и поисковых системах.

6. Сроки и порядок обновления

информационных материалов на сайте

1. Разделы сайта обновляются по мере поступления информационных материалов.

2. Периодичность обновления и сроки предоставления информации для размещения на сайте определяются в соответствии с Перечнем сведений о деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц, утвержденным органами местного самоуправления.

7. Организация функционирования

и финансовое обеспечение сайта

1. Организация управления администрирования сайта обеспечивается администрацией поселения Новофедоровское.

2. Финансирование расходов, связанных с функционированием, модернизацией, техническим и информационным обеспечением, а также поддержкой сайта, осуществляется за счет средств бюджета поселения Новофедоровское.

Приложение 2
к решению Совета депутатов
поселения Новофедоровское
в городе Москве

от _____________ г. № ____
ПЕРЕЧЕНЬ

ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ НОВОФЕДОРОВСКОЕ ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ 
НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

1. Федеральные законы, нормативные правовые акты города Москвы, постановления администрации поселения Новофедоровское, составляющие правовую основу деятельности администрации, в том числе:

Регламент администрации поселения Новофедоровское;

Положение об администрации поселения Новофедоровское.
Периодичность поддерживается в актуальном состоянии.

2. Нормативные правовые и иные акты, в том числе:

- о внесении изменений и дополнений в постановления администрации поселения Новофедоровское;

- о признании утратившими силу постановлений администрации поселения Новофедоровское.

Размещение производится в течение трех дней со дня вступления в силу нормативного правового акта.

3. Сведения о решении судов о признании недействующими нормативных правовых актов администрации поселения Новофедоровское.

Размещение производится в течение трех дней со дня вступления в силу нормативного правового акта.

4. Сведения о задачах, полномочиях администрации поселения Новофедоровское, ее структурных подразделений.

Периодичность поддерживается в актуальном состоянии.

5. Перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций.

Периодичность поддерживается в актуальном состоянии.

6. Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации, подведомственных организаций.

Периодичность поддерживается в актуальном состоянии.

7. Общие сведения о принятых администрацией поселения Новофедоровское муниципальных целевых программах (наименование, цели, основные задачи, заказчики, объем финансирования, сроки и ожидаемые результаты реализации).

Периодичность поддерживается в актуальном состоянии.

8. Сведения о планах нормотворческой деятельности администрации поселения Новофедоровское, а также сведения об их реализации.

Периодичность поддерживается в актуальном состоянии.

9. Информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд.

Периодичность поддерживается в актуальном состоянии.

10. Сведения об официальных визитах и рабочих поездках официальных делегаций администрации поселения Новофедоровское.

Периодичность размещения в течение семи дней с момента проведения мероприятия.

11. Тексты официальных выступлений и заявлений заместителей главы администрации.

Периодичность размещения в течение трех дней с момента проведения мероприятия.

12. Сведения о взаимодействии администрации поселения Новофедоровское с федеральными государственными органами, органами государственной власти г. Москвы, органами местного самоуправления и об участии в межмуниципальном сотрудничестве.

Периодичность поддерживается в актуальном состоянии.

13. Сведения об основных показателях социально-экономического развития поселения Новофедоровское и исполнении бюджета поселения Новофедоровское, в том числе:

а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации и ее органов;

б) сведения об использовании органами местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств.

Периодичность поддерживается в актуальном состоянии.

14. Информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению администрацией до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами и законами г. Москвы.

Периодичность поддерживается в актуальном состоянии.

15. Информацию о результатах проверок, проведенных администрацией, а также о результатах проверок, проведенных в администрации.

Периодичность размещения в течение семи дней с момента проведения мероприятия.

16. Информацию о работе администрации с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

б) фамилию, имя и отчество руководителя структурного подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.

Периодичность поддерживается в актуальном состоянии.

17. Сведения о муниципальной службе, в том числе:

а) порядок поступления на муниципальную службу;

б) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

в) перечень вакантных должностей муниципальной службы, условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей;

г) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органе местного самоуправления.

Периодичность поддерживается в актуальном состоянии.

18. Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг.

Периодичность поддерживается в актуальном состоянии.

19. Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами.

Периодичность поддерживается в актуальном состоянии.

20. Порядок обжалования муниципальных правовых актов.

Периодичность поддерживается в актуальном состоянии.

21. Сведения о заместителях главы администрации, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества и по согласованию с указанными лицами - биографические данные).

Периодичность поддерживается в актуальном состоянии.

22. Телефоны и адресные реквизиты администрации поселения Новофедоровское, структурных подразделений, схемы проезда.

Периодичность поддерживается в актуальном состоянии.

23. Основные мероприятия, проводимые органами местного самоуправления на территории поселения Новофедоровское.

Периодичность поддерживается в актуальном состоянии.

24. Информация, подлежащая обязательному обнародованию органами местного самоуправления в соответствии с законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Размещение в течение трех дней со дня получения.

Примечание. Нормативные правовые акты, предусмотренные настоящим перечнем, размещаются в сети Интернет с указанием сведений об их официальном опубликовании.

Приложение 3
к решению Совета депутатов
поселения Новофедоровское
в городе Москве

от _____________ г. № ____
ПЕРЕЧЕНЬ

ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ ПОСЕЛЕНИЯ НОВОФЕДОРОВСКОЕ ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ 
НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

1. Федеральные законы, нормативные правовые акты города Москвы, решения Совета депутатов поселения Новофедоровское (далее - Совет), составляющие правовую основу деятельности Совета, в том числе:

Регламент Совета.

Периодичность поддерживается в актуальном состоянии.

2. Нормативные правовые и иные акты, в том числе:

- о внесении изменений и дополнений в решения Совета;

- о признании утратившими силу решения Совета
Размещение производится в течение трех дней со дня вступления в силу нормативного правового акта.

3. Сведения о решении судов о признании недействующими нормативных правовых актов Совета.

Размещение производится в течение трех дней со дня вступления в силу нормативного правового акта.

4. Сведения о задачах, полномочиях Совета.

Периодичность поддерживается в актуальном состоянии.

5. Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении Совета.

Периодичность поддерживается в актуальном состоянии.

6. Сведения о планах нормотворческой деятельности Совета, а также сведения об их реализации.

Периодичность поддерживается в актуальном состоянии.

7. Сведения об официальных визитах и рабочих поездках официальных делегаций Совета.

Периодичность размещения в течение семи дней с момента проведения мероприятия.

8. Тексты официальных выступлений и заявлений депутатов Совета.

Периодичность размещения в течение трех дней с момента проведения мероприятия.

9. Сведения о взаимодействии Совета с федеральными государственными органами, органами государственной власти г. Москвы, органами местного самоуправления и об участии в межмуниципальном сотрудничестве.

Периодичность поддерживается в актуальном состоянии.

10. Сведения о депутатах (фамилии, имена, отчества и по согласованию с указанными лицами - биографические данные).

Периодичность поддерживается в актуальном состоянии.

11. Телефоны и адресные реквизиты Совета, схемы проезда.

Периодичность поддерживается в актуальном состоянии.

12. Информация, подлежащая обязательному обнародованию органами местного самоуправления в соответствии с законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Размещение в течение трех дней со дня получения.

Примечание. Нормативные правовые акты, предусмотренные настоящим перечнем, размещаются в сети Интернет с указанием сведений об их официальном опубликовании.

Приложение 4
к решению Совета депутатов
поселения Новофедоровское
в городе Москве

от _____________ г. № ____
РЕГЛАМЕНТ

ФУНКЦИОНИРОВАНИЯ ИНТЕРНЕТ-ПРИЕМНОЙ 
ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ПОСЕЛЕНИЯ НОВОФЕДОРОВСКОЕ
1. Общие положения

Настоящий Регламент определяет порядок приема, регистрации и рассмотрения обращений граждан, направленных через Интернет-приемную Официального сайта или через электронную почту по адресу: novofedorovskoe@bk.ru.

Для целей настоящего Регламента вводятся следующие понятия и определения:

Интернет-приемная - инструмент передачи обращений граждан в адрес главы и(или) Совета депутатов поселения Новофедоровское через информационную систему Официального сайта.

Пользователь - гражданин, посетитель сети Интернет, осуществляющий подготовку и отправку электронного обращения.

Электронное обращение - жалоба, заявление или предложение, поступившие через Интернет-приемную от пользователя в адрес главы и(или) Совета депутатов поселения Новофедоровское.

Автор обращения - пользователь, направивший электронное обращение в соответствии с установленными требованиями.

2. Требования для электронных обращений,

направляемых через Интернет-приемную

2.1. С целью подготовки и отправки электронного обращения через Интернет-приемную пользователь должен соблюдать установленные действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Регламентом требования.

2.2. Требования к электронному обращению по составу подразделяются на:

- требования технического характера;

- требования к содержанию обращения.

2.3. Технические требования:

- обязательное заполнение полей, отмеченных звездочкой.

2.4. Требования к содержанию электронного обращения:

- отсутствие ненормативной лексики;

- отсутствие коммерческой рекламы.

2.5. Электронное обращение содержит следующие сведения, обязательные для заполнения:

- год рождения;

- социальный статус;

- пол;

- телефон;

- электронный адрес (e-mail).

3. Порядок рассмотрения электронных обращений

3.1. Электронные обращения пользователей принимаются и обрабатываются специалистом администрации, ответственным за ведение Официального сайта.

3.2. Электронные обращения пользователей регистрируются в течение трех рабочих дней с момента поступления на адрес электронной почты администрации поселения Новофедоровское.

В случае если в электронном обращении пользователем указан адрес электронной почты, по этому адресу направляется уведомление о приеме обращения, после чего обращение подлежит обработке и рассмотрению в соответствии с действующим законодательством.

